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EN
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FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Qui peut proposer des dons

Seules les administrations d’Etat et leurs établissements publics peuvent
diffuser des offres de dons. Les services de ces administrations (ou
établissements publics) qui souhaitent faire un don doivent créer leur compte
afin de pouvoir effectuer leur offre de dons.

La création d'un compte est simple, rapide et gratuite. L'agent recevra un
courriel confirmant la création de son compte.

Les associations ou organismes intéressés par un objet propose sur le site ne
doivent pas créer de compte : ils doivent seulement renseigner leur numeéro
RNA ou SIRET pour accéder aux coordonnées de I'administration qui propose
le don qui les intéresse.
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R Le processus

Liberté

B, Le processus des dons est le suivant :

DNID national CAV Systen.'le Remettant Internaute
(automatique) emetta (Association/administration)
°l Demande de création de
compte <@ Début
Le remettant fait sa
demande via la plateforme..
Validation ou création T
UGS Le remettant propose ses
« Remettant » (DNID biens pour don.
national) par le SOV
Apres vérification, la DNID ACCEPTATION (CAV) |
valide la création du compte. Le CAV concerné accepte ou
refuse la proposition de bien.
Mise a jour de la
PUBLICATION ublication )
Le bien est publié sur un site P . Hors outil
> s Le remettant peut modifier
, dedie auxdons vers les les données du bien au fil de e PRISE DE CONTACT
Acceptée administrations/associations leau el
| associations prennent
Refusé contact directement avec le
remettant pour les biens qui
y PUBLICATION DU CLOTURE les intéressent
61 RESULTAT DU DON Ladministration indique a qui |
. Le ou les bénéficiaires du le bien est donné (plusieurs
Fin don sont affichés. bénéficiaires possibles)
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Créer son
compte

RDV sur le site dons.encheres-
domaine.gouv.fr
Cliquer sur Mon espace > Créer
un compte donneur > Remplir le
formulaire affiché > Créer un
nouveau compte

Une fois le formulaire rempli, la
demande de création est
étudiée par le CAV. Des
acceptation, le donneur recevra
un mail qui I'invitera a créer un
mot de passe.

9 Mon espace ~

Créer un compte
Se connecter
donneur

Créer un nouveau compte

Les champs marqués par un * sont obligatoires.

- *
Prénom

Nom de famille *

. " *
Adresse courriel du service

Cette adresse sera utilisée pour envoyer un nouveau mot de passe, certaines actualités ou des notifications

. *
Nom de ['organisme donneur

- Aucun(e) -

Sélectionner le nom de votre service ou de votre direction.

Si vous ne le trouvez pas, demandez I'inscription de votre organisme en
cliguant ici

Téléphone i

Créer un nouveau compte Annuler

En créant votre compte, vous acceptez nos termes et conditions & politique de confidentialité

Direction générale des Finances publiques

419

29/01/2021



REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité
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Créer une offre de don

COMMENT PRESENTER SON OFFRE DE DONS ?

Conformément aux dispositions du code général de la propriété des personnes
publiques, I'administration ne peut donner que des biens non valorisables (ou
certains biens valorisables sous conditions — voir mémento des dons -) et ne
peut les donner qu'a d'autres administrations ou a des associations ou
organismes qui répondent a certaines conditions (voir mémento des dons).

Les véhicules sont exclus des dons.

Pour trouver rapidement une personne intéressée, il est fortement conseillé de

proposer des biens en petite quantité (une proposition ne devrait pas dépasser
10 biens maximum).
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REPUBLIOUE Créer une offre de don

Apres réception du courriel confirmant la création de votre compte, pour
créer vos dons depuis votre espace personnel, cliquez sur le bouton

« Gerer » puis « Content »

@ Retour au site E Gerer i Roch.Peyret

E Content

Vous pouvez créer vos dons :

Le bouton « Ajouter du
contenu » vous permet de

Accueil » Contenu / proposer une nouve”e Oﬂ:re
de don

+ Ajouter du contenu

Title Etat Catégorie du don Disponible jusqu'au Date de remise
[ | -Tout- v| | -Tout-
Filter
IMAGE TITLE TYPE DE CONTENU AUTHOR MIS A JOUR v  OPERATIONS ETAT DU DON

COFFRE-FORT série XL Dans Christine.LOMBARD 21/10/2019 - 16:47 Modifier Publié
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Liberté
Egalité

REPUBLIOUE Créer une offre de don

Fraternité

Vous accédez au formulaire de création d’'un don :

Créer Dons

Accueil » Ajouter du contenu » Contenu » Ajouter un don

Titre *

Organisme du remettant *

- Choisir une valeur - =

Remettant du bien * — . e
Informations utilisées pour

- Choisir une valeur - )
<  la gestion du don. Ne

Prénom * seront pas publiées sur
I'annonce.
Prénom de la personne a contacter lorsqu'un visiteur est intéressa par le don.
Nom * \ . .,
Informations publiées sur
) I'annonce.

Nom de la personne a contacter lorsqu'un visiteur est intéressé par le don.

Elles sont complétées par défaut
Mail * / avec votre profil. Ces informations
sont modifiables.
Mail de la personne & contacter lorsqu'un visiteur est intéressé par le don.
Téléphone * /

Numeéro de téléphone de la personne a contacter lorsqu'un visiteur est intéressé par le don.
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REPUBLIOUE Créer une offre de don

Liberté
Egalité
Fraternité

¥ IMAGE

'ajout d’'une photo
minimum est obligatoire

Ajouter un nouveau fichier * «——

. Sélect. fichiers IAucun fichier choisi

7 fichiers au maximum.
Limité a 128 Mo.
Types autorisés : png gif jpg jpeg.

Description (Modifier le résumé) *

A propos des formats de texte
¢ Aucune balise HTML autorisée.

s Les lignes et les paragraphes vont a la ligne automatiguement.

* |es adresses de pages web et les adresses courriel se transforment en liens automatiguement.
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REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
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Créer une offre de don

Année *
1900 v

Marque /Modéle

Quantité *

1

Catégorie de I'offre *

- Choisir une valeur -

¥ LOCALISATION *

Adresse *

Postal code * Ville *

Département *

— Choisir une valeur -

Seule la ville sera affichée

sur l'annonce.
-

Le Commissariat aux ventes qui se chargera
de valider la publication de votre annonce
est déterminé selon le département que
VOUS renseignez

A

Direction générale des Finances publiques
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et Catégories de dons

Liberté
Egalité
Fraternité

Certains dons peuvent étre reserves
aux associations (biens confisqués
par la Justice). Cf mémento des dons
Un code couleur est désormais
associe aux categories :

* Les dons reserves aux
associations disposent d'un
bandeau vert.

* Les dons réserves aux personnes
publiques disposent d'un
bandeau orange.

* Les dons ouverts a tous disposent
d'un bandeau bleu.

Offre disponible jusqu‘au 15/12/2020 Offre disponible jusqu‘au 15/12/2020 Offre disponible jusqu‘au 15/12/2020
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rEroscu: Créer une offre de don

Liberté

i Cliquez sur réservé aux associations s'il s'agit de biens
confisqués. Compléter la date butoir de réservation.
Votre offre de don apparaitra comme réservée aux
personnes publiques jusqu’a cette date (par défaut 1
[J Réservé aux associations / mois). Si vous n‘avez pas trouvé preneur a cette date,
votre offre sera automatiquement ouverte aux

Réservé aux personnes publiques jusqu’au .
associations.

Réservé aux personnes publiques jusqu’au *
p publiques jusq

23/11/2019 . . N
Votre offre de don ne sera plus visible a compter

4./ / .
de cette date (Par défaut 3 mois).

Disponible jusqu’au *

22/01/2020

Conditions de visite et d'enlévement * A la création, vous pouvez sélectionner les
statuts « proposé » ou « publié ».
Les dons « publiés » apparaitront directement sur
le site a I'enregistrement. Les dons « proposés »

sont enregistrés sans publication.
Vs

Enregistrer sous: | Proposé

: | Apres avoir complété les champs obligatoires,
i AL vous pouvez consulter un apercu de votre offre

. avant de |'enregistrer

Cliquez sur « Enregistrer » pour
soumettre votre annonce a la DNID.
Vous pourrez la modifier a tout moment
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REPUBLIOUE Créer une offre de don

Liberté
Egalité
Fraternité

Apres enregistrement, votre don apparait au statut « proposé » dans la liste de vos dons.

Title Etat Catégorie du don Disponible jusqu‘au Date de remise
@| | - Tout- v| | - Tout - v |
Filter
IMAGE TITLE TYPE DE CONTENU AUTHOR MIS A JOUR v OPERATIONS ETAT DU DON

COFFRE-FORT série XL Dons Christine.LOMBARD 21/10/2019 - 16:47 [ Modifier | Publié

!

Permet de visualiser le don sur le site

Permet de modifier 'annonce

Il sera contrélé par votre Commissariat aux Ventes qui peut :

1. Valider votre offre, au besoin en apportant des précisions complémentaires ; votre offre
sera diffusée immeédiatement sur le site ;

2.Refuser votre offre de dons si elle ne remplit pas les conditions ; dans ce cas, vous recevez
un courriel de refus
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ity Modifier une offre

Egalité

Fraternité

Vous pouvez a tout moment modifier vos offres de dons en cliquant sur le bouton
modifier.

+ Ajouter du contenu

Title Etat Catégorie du don Disponible jusqu'au Date de remise

& |—Tout— v‘ | - Tout - v |

[ Filter |

IMAGE TITLE TYPE DE CONTENU AUTHOR MIS A JOUR OPERATIONS ETAT DU DON

COFFRE-FORT série XL Dons Christine.LOMBARD 21/10/2019 - 16:47 ( Modifier | Publié

Cela peut vous permettre de:

1. Corriger une coquille

2.Mettre a jour des informations, par exemple : |la quantité restante si une partie du don a
trouvé preneur, les dates de fin de publication si vous souhaitez étendre la durée de
I'annonce etc.

3.Clb6turer une annonce (Cf. Cléturer une annonce)

4.Archiver une annonce

Les modifications réalisées seront directement visibles sur le site.
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o Organiser un don

Liberté
Egalité
Fraternité

Les associations et les organismes publics intéressés par vos annonces vous
contacteront directement aux coordonnées renseignees sur votre annonce
(mail et téléphone).

L'organisation du don est réalisée hors outil par vos soins. Un contrble existe
avant d‘afficher vos coordonnées aux internautes pour limiter les appels
intempestifs. || est néanmoins de votre responsabilité de contrbler que votre
interlocuteur est éligible a un don. Cf mémento des dons

Pour délivrer les dons, utiliser les modeles de convention de dons disponibles
dans les documents téléchargeables.
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EN
REPUBLIQUE

RpusLIOL Cloturer une annonce

Liberté
Egalité

Fraternité

Lorsque vous avez trouvé preneur pour votre don, vous devez impérativement

Modifier votre annonce pour mettre a jour les quantités restantes s’il reste des biens a
donner. (Cf. Modifier une annonce)

Cléturer I'annonce.

Pour cléturer une annonce, cliquer sur le bouton « Modifier » d’'une annonce au statut
« Publié ».

Bénéficiaire(s) retenu(s)

Renseignez obligatoirement
le(s)nom des Organismes ——
bénéficiaires retenus, le nombre
de personnes publiques et N
d’associations bénéficiaires.

Affiché lorsque le don est cldture.

Par souci de transparence, ces
informations seront affichées sur Nombre d"associations bénéficiaires

le site internet. 0

Affiché lorsque le don est cloturé.

Nombre de personnes publiques bénéficiaires

0

Affiché lorsque le don est cloturé.

Sélectionnez I'état « Cloturé » (ne
pas utiliser archivé sauf si votre
don est invalide et ne doit plu
étre publié)

Date de cl6turation

24-10-2019

Etat actuel- Publié

A l'enregistrement, votre annonce
apparaitra comme cléturée sur le site

internet I — ( Apercu ) [ Annuler

Changer pour:| Cloturé »
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Dons cloturés
($ |
Les dons cloturés sont affichés  Francase  comme
pendant une période de 6 %
Mmois aprés la date de cldoture Accuell  Dons en cours Documentation  La PIE © Mon espace ~
et donnent acces AUX oo Bl et B
informations suivantes sur les ¢ guichet daccueil

bénéficiaires retenus :

- Noms des bénéficiaires
retenus ;

- Nombre de  personnes
publiques bénéficiaires ;

Ce don a trouvé un bénéficiaire

Q Localisation 94410 Saint-Maurice

{J catégorie de I'offre Mobilier et luminaires

Bénéficiaire(s) retenu(s)
DOPC / SDGO

- N O m b re d la SSO Ci a t i O n S e — § Nombre de personnes1publiques bénéficiaires
b é n éfi Ci a i res . Nombre d’assoma(:lons bénéficiaires
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FRANGARE Tableau de bord

Liberté
Egalité
Fraternité

Un tableau de bord a été creé
pour offrir aux donneurs un
suivi personnalisé de leurs dons
au travers d’'indicateurs. DNID | = cérer §

lTableau de bord]

Il est accessible par la banniere
supérieure du site en cliquant
sur case en haut a gauche puis
> Tableau de bord.
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FRANGARE Tableau de bord

Egalité
Fraternité

DNID = Gérer

Nombre de dons proposés: nombre de dons

, i . |Tableau de bordl
proposés par le donneur en attente de validation

oar la DNID Nombre de dons proposés
Nombre de dons acceptés: nombre de dons

proposés par le donneur et validés par la DNID Nombre de dons acceptés
Nombre de dons refusés: nombre de dons

proposeés par le donneur et refusés par la DNID Nombre de dons refusés

Nombre de dons publiés: nombre de dons du
donneur publiés sur le site et nhombre de dons
arrivés a échéance et en attente de cloture
Nombre de dons cloturés avec bénéficiaires :
nombre de dons publiés ayant trouvé un
bénéficiaire et cléturé par le donneur

Nombre de dons cléturés sans bénéficiaire : Nombre de dons cloturés sans bénéficiaire
nombre de dons publiés n‘ayant pas trouvé un
beneficiaire Nombre de dons archivés
Nombre de dons archivés: nombre de dons
archivés automatiquement par le site (délai) ou
archivés manuellement par le donneur (opération

autorisée uniquement en cas d'erreur sur le don) Nombre de dons par catégorie : nombre

de dons publiés répartis selon la catégorie
indigquée par le donneur

Nombre de dons publiés

Nombre de dons cloturés avec bénéficiaire(s)

Nombre de dons par catégories
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FRANGARE Tableau de bord

Egalité
Fraternité

DNID = Gérer

|Tableau de bordl

Nombre de biens : agrégation du nombre de biens
publiés par le donneur au titre de toutes les offres
de dons du méme donneur

Nombre de personnes publiques bénéficiaires :
nombre de personnes publiques ayant bénéficié Ul VEVETeEIE
d’un don publié par le donneur
Nombre d‘associations bénéficiaires: nombre I
d’associations ayant bénéficié d’un don publié par
le donneur

Nombre de dons arrivant a échéance dans 8 jours : QUAUTES
nombre de dons publiés par le donneur et dont

I'offre expire dans 8 jours a lI'instant T (le donneur
peut prolonger |'offre)

Nombre de dons arrivés a échéance et non
cléturés : nombre de dons publiés par le donneur et Nombre de dons arrivés & échéance et non cloturés
dont l'offre a expiré et non cléturés (le donneur doit
soit prolonger I'offre soit cléturer I'offre- attention,
il ne faut pas I'archiver).

Nombre de biens

Nombre de dons arrvant a échéance dans 8 jours
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